
Střední odborné učiliště společného stravování, Poděbrady, Dr. Beneše 413/II 

Vnitřní řád 

střediska praktického vyučování Labenka, Husova 22 

1. Žáci, kteří byli v rámci odborného výcviku nebo praktické výuky zařazeni na pracoviště ve 

středisku praktického vyučování Labenka, se řídí rozpisem učitelů OV. Odborný výcvik 

probíhá v pracovní dny v rozmezí od 6.00 do 15.00. Pracovní doba žáků jednotlivých ročníků 

je stanovena Školním řádem v článku 8 organizace výuky. Dobu zahájení a ukončení 

vyučovacího dne je možno individuálně přizpůsobit podle možnosti dojíždění žáků z místa 

bydliště a zpět. 

2. Žák přichází na pracoviště s dostatečným předstihem, aby se mohl v klidu převléknout a 

připravit se na vyučovací den. Provozní řád šaten je přiložen jako samostatná příloha a žáci jsou 

povinni ho dodržovat. Po ranním nástupu všech žáků na jednotlivá pracoviště jsou šatny z 

bezpečnostních důvodů uzamčeny učitelem odborného výcviku, který má službu. Odemykají 

se ve 12.30 hodin při odchodu prvních žáků. 

3. Doporučujeme, aby na odborný výcvik žáci nenosili větší částky peněz a cennosti. Pokud je 

mají, uschovají si je u učitele odborného výcviku nebo v trezoru v kanceláři vedoucích. Při 

ztrátě osobních věcí, žák okamžitě ohlásí tuto skutečnost učiteli odborného výcviku. 

4. Žák nastupuje na pracoviště v předepsaném, čistém pracovním oblečení (opatřeném visačkou 

s logem školy a jménem žáka) a obuvi, upraven tak, aby jeho vzhled odpovídal požadavkům 

pracovníka ve službách. Za vhodné a přiměřené považujeme čistý a upravený zevnějšek 

(zejména nehty, vlasy, vousy, decentní nalíčení, čistý, neroztrhaný a velikostně odpovídající 

oděv apod.). 

5. V době odborného výcviku je žákům zakázáno používat mobilní telefony či jiná elektronická 

zařízení včetně sluchátek. Vyučující povolí žákovi použití mobilního telefonu nebo vlastního 

elektronického zařízení v případech, kdy bude využit jako vzdělávací pomůcka nebo z jiných 

důležitých důvodů, například zdravotních. V případě porušení zákazu je žák povinen na výzvu 

učitele odborného výcviku mobilní telefon nebo vlastní elektronické zařízení odložit a předat 

je učiteli odborného výcviku. Po skončení pracovní doby učitel odborného výcviku mobilní 

telefon nebo vlastní elektronické zařízení žákovi vrátí a oznámí porušení zákazu třídnímu 

učiteli. Opakované porušení tohoto nařízení bude projednáno se zákonným zástupcem žáka či 

zletilým žákem a bude považováno za hrubý přestupek proti školnímu řádu, který může být 

potrestán až podmíněným vyloučením žáka. 

6. Bez vědomí učitele odborného výcviku nesmí žák opustit své pracoviště a budovu střediska 

praktického vyučování Labenka. 

7. Přestávky na svačinu a oběd určuje učitel odborného výcviku dle podmínek provozu, nejdéle 

však po 3 hodinách práce. Svačiny si žáci mohou kupovat v určený čas ve školní prodejně 

s vědomím učitele odborného výcviku. 

8. Žáci používají zásadně pouze personální WC. 

9. Po skončení pracovní směny mají žáci možnost osprchovat se v personální koupelně, která 

je součástí jejich šaten. 

10. Každý úraz i drobné poranění hlásí žák svému učiteli odborného výcviku nebo jinému 

dospělému pracovníkovi, který provede základní ošetření, zajistí další vše potřebné a událost 

se zapíše do „Knihy úrazů“. 



11. Žák neprovádí práce, které mu nebyly určeny učitelem odborného výcviku (či jiným 

dospělým pracovníkem), dodržuje vždy zásady bezpečnosti a hygieny práce. Instruktáž provádí 

pravidelně učitel odborného výcviku a žák svým podpisem potvrzuje proškolení o BOZP i PO. 

V případě jakýchkoli nejasností se žák neprodleně obrací na svého učitele odborného výcviku 

nebo jiného dospělého pracovníka. 

12. Žákům, kteří pracují ve středisku praktického vyučování Labenka doporučujeme, aby se 

zde stravovali z důvodu získávání správných stravovacích a pracovních návyků. Doporučení 

vychází jednak z předpisů dodržování ochrany zdraví, bezpečnosti a hygieny při práci, ale též 

ze zákoníku práce, kde pro pracovníky ve stravovacích provozech je stanovena povinnost se 

zde stravovat.   

13. Všichni žáci i zaměstnanci jsou povinni třídit odpad a ukládat ho do určených nádob.  

14. Žákům je zakázáno jakékoliv připojování přenosných spotřebičů a nabíjecích zařízení na 

stávající elektrický rozvod včetně manipulace s bezpečnostními kryty elektrických zásuvek. 

15. Žáci nesmí ve středisku praktického vyučování Labenka a v jeho bezprostřední 

blízkosti užívat látky měnící vědomí a na kterých může vzniknout závislost. Žákům je zde 

zakázáno kouřit cigarety včetně elektronických, pít alkoholické nápoje, nosit, držet, 

distribuovat a užívat návykové látky, hrát hazardní hry, šířit jakéhokoliv projevy 

rasismu, xenofobie a šikanovat spolužáky.  

Přestupky proti tomuto nařízení budou vždy projednány se zákonnými zástupci žáků, 

žáky případně zletilými žáky a budou považovány za závažné zaviněné porušení 

povinností stanovených tímto řádem. Budou potrestány podle příslušných ustanovení 

školního řádu, kterého je vnitřní řád součástí.    

16. Používání nákladního a osobního výtahu žáky je dovoleno pouze po jejich řádném 

proškolení učitelem odborného výcviku. Výtah smějí žáci používat výhradně na přímý pokyn 

učitele OV. 

17. Připomínáme: Svévolné a úmyslné poškozování majetku ve středisku praktického 

vyučování Labenka bude považováno za závažné zaviněné porušení povinností stanovených 

tímto řádem, stejně jako poškození dobrého jména školy, zvlášť hrubé slovní či úmyslné fyzické 

útoky žáka vůči zaměstnancům a vůči ostatním žákům se vždy považují za závažná porušení 

ustanovených řádů školy. 

Vnitřní řád je součástí Školního řádu a platí od 1. 9. 2025.  

 

 

 

Ing. Helena Klimešová 

ředitelka školy  


