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CO délat kdyi. [ ...?
pouzité zkratky:

TU — tfidni ucitel

SMP - skolni metodik prevence
VP — vychovnd poradkyné

RS — feditel $koly

VK - vychovna komise



Co délat kdyz.....?

Zak koufi v prostorach nebo v okoli Skoly nebo
na Skolnich akcich

1. Zak je pristiZzen poprveé

e Informujte TU

e TU - provede rozhovor se Zdkem o dané skutecnosti
- provede zapis rozhovoru na predepsany formulaf
- udéli kazenské opatieni v souladu se Skolnim fadem

- informuje zakonné zastupce Zaka

2. 74K je pristizen opakované

e Informujte TU, popt. SMP
e TU - oznami tuto skute¢nost SMP
e SMP - provede rozhovor se zakem o dané skute¢nosti
- provede zapis na piredepsany formular
e TU - pozve zdkonné zastupce zdka do Skoly k pohovoru a spole¢né
dohodnou za pfitomnosti SMP a VP dalsi postup
e SMP - provede zapis na predepsany formulat a budou udélena kazeniska

Opatieni v souladu se Skolnim fadem



Co délat kdyz.....2

Zak pije alkohol v prostorach Skoly nebo na Skolnich
akcich

e Informujte SMP

e SMP - provede rozhovor se zdkem o dané skute¢nosti

- provede zapis rozhovoru na predepsany formulaf
e RS - pozve zdkonné zastupce zaka do skoly k pohovoru s VK
e VK - dohodne spolecné se zdkonnymi zastupci zéka dalsi postup
e SMP - provede zapis z VK na pfedepsany formulai

e RS - udeli kazenské opatieni v souladu se Skolnim fadem



Co délat kdyz.....?

mate podezreni, Ze Zak uziva navykové latky

e Informujte SMP

e SMP

e TU -

- zajisti dalsi Setfeni
- provede rozhovor se Zdkem o dané skuteCnosti (neslibuje, ze nebude

nikoho informovat, protoze ma oznamovaci povinnost k rodi¢tiim a OSPOD)

provede zapis rozhovoru na ptedepsany formulaft
spole¢né se dohodnou na dalSim postupu
Vv ptipadé potieby zajisti zakovi dalsi intervenci Vv K-centru

Nymburk

informuje zdkonné zastupce zdka o vysledku Setfeni a navrhu
vychovného opatteni

provede zapis na piredepsany formulaf

spole¢né se dohodnou na dal§im postupu

ptipadné informuje RS



Co délat kdyz.....?
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je Zak ve Skole pod vlivem alkoholu nebo
navykové latky

e Zajistéte bezpecnost zaka 1 jeho spoluzaki

e Zjistéte zdravotni stav zaka

e Pii podezieni na ohroZeni Zivota zavolejte zachranku

e Popiste pouze ptiznaky (netikejte viak, co mu je. Nejsme kompetentni, abychom
stanovovali diagnozu).

e Vyhodnotite-li situaci tak, ze 1ékafe neni nutné volat, volejte zdkonné
zastupce zaka, popt. povérené osoby zakonnym zastupcem a trvejte na
tom, aby si zaka prevzali. Jestlize se zakonni zastupci zaka, ¢i povéiené
osoby stanovené zakonnym zastupcem zaka nedostavi, zajistéte povinny

dohled po dobu skolniho vyucovani.

e Informujte SMP
e SMP - provede rozhovor se zakem o dané skute&nosti
- provede zapis rozhovoru na piedepsany formulaf
- mize zajistit orientacni dechovou zkousku na alkohol na zaklad¢
pisemného souhlasu rodica u nezletilého zaka, coz je oSetfeno
v generalni dohodé¢ uzaviené mezi Skolou a rodici
e RS - pozve zdkonné zastupce Z4ka do skoly k pohovoru s VK
e VK - dohodne spolecné se zdkonnymi zéastupci zdka dalsi postup
e SMP - provede zapis z VK na piedepsany formulat

e RS -ud¢li kdzenska opatieni v souladu se Skolnim fadem



Co délat kdyz.....?

byl u Zzaka nalezen alkohol nebo tabakové vyrobky

e Informujte SMP
e SMP - provede rozhovor se Zakem o dané skutecnosti
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular

- spole¢né se dohodnou na dalsim postupu

e RS - pozve zédkonné zastupce zéka do Skoly k pohovoru s VK
e VK - dohodne spolecné se zakonnymi zastupci zaka dalsi postup
e SMP - provede zapis z VK na pfedepsany formulaft

e RS - udeli kazenské opatieni v souladu se Skolnim fadem



Co délat kdyz.....?

mate podezieni, Ze nékdo ze zaku nosi do Skoly,
podava nebo prodava navykové latky

e Informujte SMP
e SMP - zajisti dalsi Setieni
- provede rozhovor se zakem o dané skute¢nosti
- provede zapis rozhovoru na piedepsany formulaf
- spolec¢né se dohodnou na dal$im postupu
- V pripad¢ potieby zajisti zakovi dalsi intervenci v K-centru
K- centrum Nymburk — telefon: 734 316 541,
vedouci centra: 605 294 535, terénni mobil: 724 557 504

e RS - pozve zakonné zastupce zaka do $koly k pohovoru s VK
e VK - dohodne spole¢né se zakonnymi zastupci zaka dalsi postup
e SMP - provede zapis z VK na piedepsany formulaf

e RS - udéli kazenské opatieni v souladu se skolnim fadem



Co délat kdyz.....?

zachytite latku, o které se domnivate, Ze je navykova

Zajistéte latku - pozadejte zaka, u kterého byla latka nalezena, aby ji dal do
obalky
- Zajistéte, aby u zajistovani podezielé latky, byly minimalné
tri osoby (vy + ten, u kterého byla latka objevena nebo ten, kdo latku odevzdal
+ tfeti osoba)

- nemanipulujte s latkou, nic nerozbalujte a neochutnavejte

- sepiste protokol (kdo objevil podezielou latku, kdy, kde,
u koho, vzhled latky)

- zajistéte podpisy tii zacastnénych osob (jestlize ten, u koho
byla latka objevena nebo ten, ktery latku odevzdal,
odmitnou zaznam podepsat, uved’te do kolonky pro jejich
podpis, Ze se odmitli podepsat)

- odneste obalku s latkou a protokol do $kolniho trezoru

e Informujte RS

e RS - zavola Policii CR — 0 skuteéném obsahu nalezu rozhodne
laborator
- informuje zakonné zastupce Zaka
- pokud Policie CR zjisti, Ze se jedna o navykovou latku, RS
udéli kazenské opatieni v souladu se skolnim fadem



Co délat kdyz.....?

Zak podava nebo prodava tabakové vyrobky osobam
mladsSim 18 let

e Informujte RS
e RS - oznami skuteénost Policii CR
jedna se o poruseni § 4 odst. 4 zékona €. 65/ 2017 Sb. o ochrané zdravi pred skodlivymi
uéinky navykovych latek
- udéli kazenské opatieni v souladu se Skolnim fadem

- informuje zakonné zastupce zaka

Policie CR, obvodni oddé&leni Podébrady: tel. 974 878 760

Co délat kdyz.....?

Zak podava nebo prodava alkohol osobam mladsim 18 let

e Informujte RS
e RS - oznami skute¢nost Policii CR
jedné S€ O poruéeni § 11 odst. 5 zakona €. 65/ 2017 Sb. o ochrané zdravi pied skodlivymi
ucéinky navykovych latek
- udéli kazenské opatieni v souladu se Skolnim fadem

- informuje zakonné zastupce Zaka

Policie CR, obvodni oddéleni Podébrady: tel. 974 878 760



Co délat kdyz.....?

mate podezreni na Sikanu

e Informujte SMP
e SMP - zajisti dalsi Setteni
- provede postupné rozhovor s obéti, svédky a agresory nebo
o Setfeni pozada odbornika — specialistu na problematiku
Sikanovani z Pedagogicko-psychologické poradny SK
- Z rozhovoru provede zapis na predepsany formular

je tfeba zjistit: kdo je obét, kdo je agresor, kdy a kde k Sikané dochazi, jakou

formou, jak dlouho a ¢asto trva, pro¢ obé&ti ublizovali, jaka opatfeni navrhuji a pro¢

- 0 vysledcich Setfeni informujte RS

e RS - pozve zakonné zastupce agresora do Skoly k pohovoru s VK

e VK - dohodne spole¢né se zakonnymi zastupci zaka dalsi postup

Moznosti Skoly: udéleni kazenskych opatfeni, forma postihu pfi dalSim poruseni
Skolniho tadu, doporuceni odborné pomoci v PPP, piefazeni zdka do jiné tfidy,
zvySeni pozorovani chovani, intervenéni programy na zlepSovani socialnich vztaht ve
tfidé, informovani OSPOD, doporudit zakonnym zastupcim umisténi zaka do

pobytového oddéleni SVP, informovat Policii CR

o SMP - provede zapis z VK na ptedepsany formulaf
e RS - udéli agresorovi kazenské opatieni v souladu se Skolnim

fadem nebo informuje Policii CR, pokud doslo k vaznému

piipadu Sikanovani



Co délat kdyz.....?

mate podezrieni na kyberSikanu

e Informujte SMP, zajistéte diikazy (screenshots, zpravy)
e SMP - provede rozhovor s obéti, svédky, agresorem
- zajisti zapis
e RS - svolé jednani s rodici
- udéli agresorovi kazenske opatteni v souladu se Skolnim
fadem nebo v zavazném piipadé informuje Policii CR

- doporuceni odborné pomoci

Co délat kdyz.....2

mate podezreni na sebeposkozovani a psychické potize

e Informujte SMP nebo VP, zajistéte bezpe¢né prostiedi, nepodcetiujte
situaci
e SMP/VP - provedou citlivy rozhovor
- zajisti zapis
- informuji zakonného zastupce
- v akutnim ptipadé€ (ohroZeni Zivota) zavolaji ZZS
- doporuci PPP / psychologa

- dlouhodobé¢ Zaka sleduji a spolupracu;ji s rodinou



Co délat kdyz.....?

ma zak neomluvenou absenci

e Postupujte na zaklad¢ Skolniho fadu

Pokud zakonni zastupci ve vySe uvedenych pripadech nespolupracuji,
oznamime skute¢nost organiim socialné pravni ochrany déti

OSPOD - telefon: 325 501 240 Nymburk, 325 600 460 - 469 Podébrady

Pokud se jedna o zletilého Zaka, nese za své prestupky odpovédnost sam,

jsou tedy v§echny pohovory vedeny primo s nim.




Co délat kdyz.....?

je Policie CR ve $kole

Po vstupu do $koly se musi policista ohlasit u RS nebo jeho zastupcil, musi se
prokazat sluzebnim prikazem, odznakem sluzby kriminalni policie,
stejnokrojem s identifika¢nim ¢islem. Musi jasné sd¢lit, pro¢ pfisel, co od nas
potiebuje a na jakém zékladé.

e RS  -vpiipadé pochybnosti o totoznosti policisty ovéfi informaci na

jeho pracovisti

.VYSLECH*“ VE SKOLE

e RS - informuje zdkonné zastupce Zaka, pokud tak jiz neu¢inila Policie
CR - ma stejnou povinnost.
V piipadech, kdy by mohlo byt takovym oznamenim mareno dal$i vySetfovani a
po piedchozi dohodé¢ s odpovédnym pracovnikem Policie, vyrozumi S$kola
zakonné zastupce bezprostiedné po souhlasu Policie. Sdéleni v nevhodnou dobu
by mohlo v nékterych piipadech ohrozit bezpe¢nost ditéte (napt. tyrani nebo
zneuzivani v rodingé, podpora trestné Cinnosti v rodin¢ apod.) Zakonni zastupci
nemusi byt u ,,vyslechu® pfitomni. Pfitomni budou pouze tehdy, kdyz k tomu

budou policistou vyzvani.

- na zadost policie poskytne ve skole vhodnou mistnost pro vyslech

- u z&kh mladsSich 15 let je pfitomnost tfeti osoby nezbytna

- u zaki nad 15 let je pfitomnost tfeti osoby nutna, zalezi vSak na
poiadavku pOliCie, (povinnost vykonavat nad Zakem dohled nam trva, takze
pokud chceme byt u rozhovoru, tak by ndm to policie méla umoznit).

- u zaki starSich 18 let nikdo dohlizet nemusi

- 0 rozhovoru policisty s zakem vyhotovi zapis s Casovymi udaji



Co délat kdyz.....?

pracujeme s informace o Zacich - GDPR

pii krizovych situacich zapisujte pouze fakta (ne domnénky)

e dokumenty ukladejte zabezpecené

¢ informujte pouze zakonné zastupce, vedeni Skoly a opravnéné instituce
(OSPOD, Policie)

o NEsdilejte citlivé idaje mimo Skolu

o NEzvefejnujte informace o ptipadech

e NEposilat osobni data nezaSifrované

Co délat kdyz.....2

nastane krizova komunikace — rodice, média

e dulezita jednotna komunikace
e ochrana identity zakl

e prevence paniky

e Rodice - informovat bez zbyte¢ného odkladu
- sd¢lovat fakta, ne spekulace

- zachovat klidny a profesionalni pfistup

e Média - komunikaci zajistuje pouze RS (nebo povéiend osoba)
e Zamgéstnanci - neposkytuji informace médiim

- nekomentuji situaci na socialnich sitich



Co délat kdyz.....?

Fyzicka agrese

e zajistéte bezpeCnost vSech piitomnych

ukoncete konflikt, pokud tak lze u€init bezpecné
- oddé¢lte ucastniky incidentu

- odved’te ostatni Zaky z mista udalosti

-V ptipadé zranéni poskytnéte prvni pomoc

- pfi vazném zranéni volejte ZZS 155

e informujte RS a SMP

o SMP
- zajisti prvotni Setfeni udalosti
- Provede rozhovor s ucastniky a svédky
- Zajisti zapis o udalosti

e RS

- Informuje zdkonné zastupce nezletilych zakt
-V zavaznych ptipadech informuje Policii CR
- Rozhodne o dalSich opatienich

¢ MozZna opatieni Skoly
- Kazenska opatteni dle Skolniho fadu
- Svolani vychovné komise
- Spoluprace s OSPOD

- Doporuceni odborné pomoci



Co délat kdyz.....?

Psychické napadeni, vyhrozovani nebo zastrasovani

Zajistéte bezpeci dotcené osoby
- Vyslechnéte oznameni bez zlehéovani situace
- Zajistéte podporu a bezpecné prostredi

- Uchovejte diikazy (zpravy, e-maily, fotografie, zdznamy...)

e Informujte SMP
e SMP ve spolupraci s VP
- Provedou rozhovor s poskozenym
- Zajisti Setfeni situace
- Provedou rozhovor se svédky a pfipadnym agresorem

- Zajisti pisemny zdznam

- Informuje zdkonné zastupce

- Rozhodne o dal§im postupu

-V piipadé podezieni na trestny ¢in informuje Policii CR
¢ MozZna opatieni Skoly

- Kazenska opatieni

- Doporuceni odborné psychologické péce

- Preventivni prace ve tiid¢

- Spoluprace s OSPOD



Co délat kdyz.....?

Ve Skole nebo v okoli Skoly je aktivni uto¢nik

e Okamyité volejte Policii CR 158 nebo linku 112
¢ Pokud je mozné bezpecné uniknout
- Okamzité opust’te ohroZeny prostor
- Odvadéjte zaky do bezpeci
- Vzdalte se od mista Gtoku
e Neni-li inik mozZny
- Uzamknéte ucebnu nebo jiny prostor
- Zabarikadujte dvete dostupnym nabytkem
- Zhasnéte svétla
- ZtiSte mobilni telefony
- Ukryjte se mimo dohled z oken a dvefi
- Zachovejte ticho
o Béhem zisahu Policie CR
- Dodrzujte pokyny policistii
- Nevybihejte z ukrytu bez pokynu Polici CR
- Mg¢jte volne¢ ruce a viditelné dlané

- Nesnazte se policistim branit v zdsahu

- Koordinuje krizové tizeni Skoly
- ZajiStuje komunikaci s 1ZS
- Informuje ziizovatele a zdkonné zastupce po ukonceni

bezprostfedniho nebezpeci



e Po udalosti

- Zajistit psychosocidlni pomoc zaklim a zaméstnanciim
- Provést dokumentaci udalosti

- Vyhodnotit postup skoly a piijmout preventivni opatieni

SEZNAM KROKU PRO ZAMESTNANCE — AKTIVNI UTOCNIK

Volej 158 nebo 112.

Utec¢, pokud je cesta bezpecna.

Neni-li inik moZny, zamkni a zabarikaduj mistnost.
Zhasni svétla, ztis telefony.

Ukryj sebe 1 zdky mimo dohled.

Zachovej ticho.

Vyeékej pokyni Polici CR.

Po ukonceni zdsahu informuj vedeni Skoly.



